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- MIKSI OLEMME JUUTTUNEEN VIIME et

~ VUOSITUHANNELLE?

e Uudet tyovalineet — vanhat toimintatavat
* Miksi olemme juuttuneet viime vuosituhannelle
* Windows — Office — PC
e Suljetut tiedostopalvelimet
* Mobiilien suppea hyodyntaminen
e Tyotapojen kivettyminen
* Kuka saa tehda ja mita saa tehda
e Organisaatiokulttuurin jaykkyys

* Koulutus
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. TEHDAAN YHDESSA — TEHDAAN NAKYVAKSI

Yhteiset dokumentit — samojen tiedostojen kasittely

* Mita tehdaan, kuka tekee mita, koska tehdaan

Tiedon julkaiseminen, arkistointi — tiedon elinkaari

Yhteinen viestinta, kommentointi, raportointi

Keskustelut esilla aiheisiin ja tietoihin liittyneena
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o VIESTINTA — ULOS OUTLOOKISTA

e Uudet viestinta- ja tyovalineet e Uudet viestinta- ja tyovalineet
* Yammer * Sway

e Skype for Business e Stream

* Teams * Forms
* Kaizala * Planner
* OneNote * To-Do

* OneDrive
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_ OFFICE 365 TOIMINNOITTAIN

* Viestinta

e Tekeminen ja aikataulut
* Tiedon tuottaminen

* Tiedon keraaminen

* Tiedostohallinta
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TEKEMINEN JA AIKATAULUT
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_ YHTEISET JA OMAT TEKEMISET

e Omat tekemiset

* To-Do (mobiili) oadq G

 Outlook Tehtavit (on myds To-Don tehtavit) 22
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* Planner tekemisen aikataulutus
S . . wilnolome ' O Kirjoje

* SharePoint ryhman kalenterit DRI cucce i 7 N Palaytg

* Bookings toisen/palvelun ajan varaaminen -

* Teams kokoaa taas oikeille tahoille
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Vuorot henkilston tyovuorojen aikataulutus
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_ TIEDON TUOTTAMINEN

* Word

* OneNote

e Excel

* PowerPoint

e SharePoint (sivut, luettelot)
* Sway

* Teams (muistiinpanot/wiki)




TIEDON KERAAMINEN

* Forms

e SharePoint (luettelot) e
* Bookings

]
* Planner
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. TIEDOSTOHALLINTA

* OneDrive
* SharePoint
e Stream

* Teams

e Synkronointi
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_ TIEDOSTOT KAYTON |
MUKAAN 7 g

- 4

Hiihtsep,

OneDrive = henkil6kohtainen ja osin jako
SharePoint = yhteiset, organisaation/tiimin yhteinen, jako
Stream = videotallenteet, webinaarit, verkkokokoukset, yhteiset, ryhmille (tiimeille)
Teams = tiimeille, ryhmille, projekteille, aiheittain kohdennetut yhteiset

Synkronointi = OneDrive, SharePoint kansio, kirjasto, kanava =\ g




TIEDOSTOT TEAMSISSA

* Tiimin tiedostot = SharePoint-kirjasto

* Kanavien tiedostot = kirjaston kansio

e Eri tiimien tiedostot = SharePoint ryhmasivustojen kirjastot
* Omien tiedostojen kaytto tiimissa = OneDrive
» Kytkennat Dropbox, Google Drive...

e Kanavan sahkopostin liitteet = kanavan email-kansio



_ SELAIN- JA TYOASEMA- VAI MOBIILIVERSIOT

e L3hes kaikki toimivat selaimella

* tydasemaversiot
* Office 2016 —ohjelmista

* Skype for Business, Teams, Yammer
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* Mobiiliversiot mm. (riippuu IOS, android, windows)
* Office-ohjelmat
* Sway, videot
* Skypefb, Yammer
* Sharepoint, Delve
* Teams
* Planner
* To-Do
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TEAMS "RAJOITTEITA”

Teams rajoja talla hetkella

Ominaisuus ____________________________|Rap
Tiimin jasenten maara 260 5000

Organisaatiotiimin jasenten maara )&w @

Kanavien maara

200
Chat-ryhman osallistujamaksimi )( @

Tiedoston maksimikoko 15 GB

Kayttaja voi luoda tiimeja max 250
Yleinen jarjestelmanvalvoja voi luoda tiimeja max 500 000
Office 365 tenantissa voi olla tiimeja 500 000
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. ONKO TEAMS UUSI SKYPE FOR BUSINESS?

El — se on paljon myos muuta

Kaikki SkypefB:n toiminnoista on jo Teamsissa

Skype for Business ei suoraan poistu kaytosta 2019

Organisaation kannattaa nyt viimeistaan suunnitella siirtyma

Osa voi kayttaa Skype for Businessia, osa Teamsia (toimivat keskendan)

Jarjestelmapuolella maaritetaan siirtyma

R'mnakka'\skéyttéti\a

R’mnak.kaiskémtéjt'\\a @

Vain Skype for Business—
Kaytisiat saavat kesky stelut j3
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e Vililehtikeskustelu on aloitettu.

@ GDPR 4
Ari Saloranta 1131
@ GDPR: ktin kaynnistaminen.

K ES KU STE LUT e

& Vastaa

Ari Saloranta 30,10 13.14 n
o Valilehtikeskustelu on aloitettu.

Jokaisessa kanavassa on Keskustelu-valilehti

* Toimii kanavan keskeisena viesti-ikkunana.

* Viestinta voidaan kdayda suoraan tietoihin ja aiheisiin T
* Yhdistyy eri vililehdiltd Keskustelu-valilehteen o
* Viesteihin voi R —
* \astata
- TR o il e Otsikkoviestile ) D
A Joululahjat asiakkaille
° Ta”entaa (itse”e) Pikkujouluihin tulee myds asiakkaitamme. Millaisia joululahjoja heille jaamme?
* Mainita henkil6ita @jukka | @ s =

 Liittaa tiedostoja, kuvia, tarroja
* Viesteista voi kaynnistaa verkkokokouksia

¢+ Vastaa

» Keskustelun yksityisviestinen liitteet tallentuu lahettajan omaan OneDriveen

* Viestinta tallentuu myds Exchangeen
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_ PIKAVIESTI PROFIILIKUVASTA

I Vdsldu: Kdy Lldjding Sika

Jussi Rasseli

- : Jussi Rasseli 9.38
avoitettavissa .
1€ Q Mulla on se jo poydalla
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Onko Buffalolla jo Chatrobottia? X B= 2¢lotteluajamah

Robotit ja
Uusien asioide

kodly ovat taalla
uutisointi on usein BRIMI Ripma ST
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Ottivat juun testikayttoon Onko Buffalolla jo Chatrobottia?
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o Ottivat juuri testikdyttdon
Kirjoita uusi viest
b QO @B B - =
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TEAMS KAYTANNOSSA
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